
Kurzanleitung: [Tool oder Team] für [Rolle]
Für [Rolle], die diese Aufgaben schon erledigt haben. Alle Schritte: [Ablageort der SOPs].

Aufgabe Wo und was klicken Auf dem Bildschirm

[Tool] · [Bildschirm, wie das Menü ihn nennt]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].
[Eine Grenze oder Warnung, wenn 
ein Fehler Geld oder Daten kostet.]

[Screenshot: das Bedienelement plus ein Nachbar, etwa 
8 cm breit, eine Markierung]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Tool] · [Nächster Bildschirm]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Tool] · [Nächster Bildschirm]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

[Aufgabe, mit Verb] [Menü] > [Bildschirm] > 
[Bedienelement].

[Screenshot]

Version des Tools: [Version oder Monat] · Zuletzt geprüft: [Datum] · Verantwortlich: [Name, Rolle] · Bei 100 % drucken, eine Seite · 6 bis 
12 Aufgaben; mehr als eine Seite heißt: eine zweite Kurzanleitung, aufgeteilt nach Rolle oder Tool
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